UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH OAI Poc lip - Tu do - Hanh phiic
PHONG GD&PT-LDLDP
$6:59/HD-GD&DPT-LDLD Thanh Oai, ngay 19 thdng 9 ndm 2024
HUONG DAN

Té chirc Hgi nghj cin b, cong chirc, vién chirc nim hoc 2024-2025

Cin cir Luat thuc hién dén chi & co s& nim 2022, Nghi dinh s6 59/2023/ND-
CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii quy dinh mét s6 diéu ciia Luat Thyc hién dén chi
dco sd;

Can cir B Luat Lao dong nim 2019, Nghi dinh s6 145/2020 ngay 14/12/2020
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din mét s diéu clia B Ludt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Thuc hién Huéng dén s6 03/HD-UBND-LPLP ngay 15/12/2023 ctia UBND va
LDLD huyén Thanh Oai huéng din vé viéc td chirc Hoi nghi can b§, cong chir,
vién chirc, ngudi lao dong va Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2024.

Thuyc hién nhiém vu trong tdm nim hoc 2024-2025, Phong GD&DT- LDLD
huyén Thanh Oai huong dan cac don vi, truong hoc trén dia ban td chirc Hoi nghi
cén bd, cong chirc, vién chirc ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

1. TO CHUC HQINGHI] CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C

Ngudi dimg d4u co quan, don vj cha tri, phéi hop véi Cong doan co s¢ t6
chirc hdi nghi CB,CC,VC, ngum lao ddng clia co quan, don vi. Viéc t6 chirc Hoi
nghij phai ddm bao dan ch, thiét thuc, ding trinh tu, ndi dung, hinh thitc, thanh
phén quy dinh tai Luét Thyc hién dén chi & co s& nim 2022.

1. Thoi gian t0 chirc hdi nghi
Té chirc Hoi nghi khi bit diu nam hoc 2024-2025, hoan thanh trudc ngay
15/10/2024
2. Hinh thike td chirc Hji nghj
- T4 chirc hdi nghi thuong ky m01 nim hoc mét 1an. Can cir tinh hinh thyc
té, nguoi dimg diu co quan, don vi thong nhit véi Ban Chap hanh cong doan vé
thanh phan du Hoi nghi bao gdm toan thé hoic dai biéu theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 51 Luat Thyc hién dén chi & co sé.
3. N¢i dung Hoi nghij
Theo khoan 3 Piéu 51 Luét Thyc hién dn chi & co s&, gdm:
(1) Kiém diém viéc thyc hién chii trrong ciia Pang, chinh sach phap luat ciia
Nha nudc lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cua co quan, don vi;
(i) kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Héi nghi nim trudc va nhimg quy
dinh vé thyc hién déan chu & co sd;
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(iii) danh gia, tng két va kiém diém tréch nhiém nguoi dimg dAu trong thuc

hién ké hoach cong tdc nam;
(iv) tdng két cong téc thi dua va khen thudng, ban théng nhat ni dung thi dua,

giao udc thi dua nim tiep theo; o
(v) Thao ludn va quyét dinh cac ndi dung theo Piéu 49 Luat Thuc hién din

chu co sd;
(vi) thuc hién ndi dung cong khai va léy y kién cia CBCC, VC, NLD theo quy

dinh;
(vu) thue hién ni dung khac theo quyet dinh ctia Hoi nghi.
Déi véi don vi s nghiép cong lap, can bdm sat nhiém vy chinh tri ciia don vi

gan Vai viéc thyc hién Nghij dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu

“Quy dinh co ché ty chu cia don vi sy nghle cong lap”; Thong tu so 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B GD&DT vé viéc Ban hanh quy che thuc hién cong
khai déi véi co s& gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc Quéc dén.

4. Chuong trinh Hji nghi

- Chao cd, tuyén b6 Iy do, gidi thiéu dai biéu;

- Gi6i thiéu Poan Chu tich, Thu ky Hoi nghi.

* Dodn chii tich diéu hanh Hpi nghi:

- Théng qua Chuong trinh Héi nghi.

- Ngudi dimg dau trinh bay béo cdo:

+ Kiém diém viéc thuc hién chu truorng cua Pang, chinh sach phap luit cia
Nha nuéc lién quan dén chirc ning, nhiém vy cta co quan, don vi;

+ Danh gia, tong két va kiém diém tréch nhiém ngudi dimg dau trong thuc
hién ké hoach céng tic nim;

- Pai dién BCH Cong doan co s¢ trinh béy bao céo:

R Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi ndm trudc va nhimg quy
dinh v& thuc hién dan chu & co sd;

+Két qua gidm sét, hd trg CB,CC,VC, NLP thuc hién dan chu & co quan, don
Vi. :
" -CB,CC,VC, NLD thio luin, tham gia y kién, d& xust, kién nghi
- Ngum dung d4u va Chu tich Cong doan giai dap thic mic, kién nghi; ban
bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song CB,CC,VC, NLD; c4c bién
phap thuc hién ké hoach nim tiép theo.

- Ban TTND béo céo két qua hoat dong va ké hoach nim tiép theo.

- Bau Ban TTND, ban céc khoan déng gép CBCC, VC, NLD (Néu c6);
- Khen thuéng va phat dong thi dua;
- Ky giao udc thi dua giita ngudi dimg dau co quan, don vi véi t6 chirc Cong
doan co s6;
- Théng qua Nghi quyét va két thic Hoi nghi.
5. T6 chirc thyc hién Nghi quyét
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Ngum dung dau co quan, don v; phdi hgp Cong doan co s& pho bién, huéng
dan, d6n déc viéc thuc hién Nghi quyet Dinh ky 06 thang mét lan, td chuc kiém tra,
danh gia két qua thyc hién Nghj quyét Héi nghj va thong béo két qua kiém tra, danh
gia dén toan thé CB,CC,VC, NLPD.

I1. TO CHUC HOI NGH] NGUOI LAO PONG

Di v6i doanh nghiép nha nuéc: Can cir Diéu 69 Luat Thyc hién dén chi & co
s& ndm 2022, ban lanh dao doanh nghiép nha nuéc va Ban Chép hanh Céng doan &
doanh nghiép phéi hop td chic.

Péi véi doanh nghiép, td chirc khéc c6 thué mudn, sir dung lao dong theo hgp
ddng lao dng thude khu virc ngoai nha nude: Can cir Chuong I Luat Thyc hién dén
chu ¢ co so, By luat Lao dong nam 2019 va Nghj dinh sb 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phi; Huéng din s 41/HD-TLD ngay 11/11/2021 ciia Tong
LDLD Viét Nam vé “Huéng din Céng doan tham gia déi thoai va thuc hién quy ché
dan chu & co s& tai noi 1am viéc”, nguoi sir dung lao dong (NSDLD) phéi hop véi
Céng doan co s& (CDCS) xdy dung ban hanh quy ché v tb chirc Héi nghi ngudi lao
dong (Doanh nghiép c6 dudi 10 ngudi lao dong thi khong bt bugc phai td chirc Hoi
nghi).

1. Théi gian tb chire:

T chitc m&i nam 01 1an sau khi két thic ndm tai chinh ctia doanh nghiép
nhung khdng chim hon 03 thang ctia nim tiép theo do ngudi dai dién c6 thim quyén
quyét dinh sau khi 4y y kién cita Ban Chip hanh Cong doan dé phét huy quyén dén
chii ciia NLD trong viéc dénh gia két qua hoat dong clia nim trudc va dé xuét giai
phép thuc hién nhiém vu nim céng tic méi.

2. Hinh thikc tb chire:

- Cin cir didu kién thyc t&, NSDLD théng nhét véi CDCS vé thanh phan dy
Héi nghi theo hinh thirc Hi nghj toan thé hogc Héi nghi dai biéu.

- Hinh thirc t chirc, ndi dung, thanh phan, thoi gian, dja diém, quy trinh, trach
nhiém & chirc thyc hién va hinh thirc ph bién két qua Hoi nghi ngudi lao dong, thyc
hién theo Quy ché dan chii & co s& tai noi 1am viéc clia doanh nghiép (Viéc xay
dung, ban hanh Quy ché dan chii & co s tai noi lam viéc thyuc hién theo Diéu 48
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu).

3. Noi dung Héi nghi:

Bao gdm céc ndi dung theo quy dinh tai Diéu 64 Bo luit Lao dong, trong do
tép trung thao ludn céc ndi dung vé: Tinh hinh san xuft kinh doanh cia doanh
nghlep, Viéc thuc hién hgp ddng lao dong, Théa uéc lao dong tap thé, Noi quy, quy
ché va cam két, théa thuan khéc tai noi lam viéc; Diéu kién lam viéc; Yéu cu cla
NLP va Céng doan co s& dbi véi NSDLD; Céc ndi dung khic ma hai bén quan
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4. Chwong trinh Hi nghi (Hgi nghi t6 chizc khi c6 tir 2/3 s6 dai biéu NSDLD
tri¢u tdp co mat tham du):

- Chao cd (khuyén khich).

- Tuyén b6 1y do, gii thiéu dai biéu.

- Gi6i thiéu chi tri va thu ky Héi nghi; Chu tri 1én diéu hanh Hbi nghi.

- NSDLD trinh bay bao cao cua NSDLD (Theo ngi dung da chudn bj); nhimg
yéu cau, dé xudt, kién nghj cia doanh nghlep véi tap thé CNLD va CBCS;

~ -BCHCDBCS trinh bay bao cdo vé hoat dong cong doan va nhimg yéu ciu, dé
xuat, kién nghi cia NLD va CDCS doi véi NSDLD;

- Pai biéu théo lun, d& xut, kién nghi tai Hoi nghi.

- NSDLP va CDCS tiép thu y kién tham gia gp y va tra 15i kién nghj thudc
trach nhiém; két luan théng qua cic bdo cdo, Néi quy, quy ché ndi bs va TULDTT
(néu co).

- Ky két Thoa udc lao dong tap thé (nu cb).

- Cong bd thanh vién tham gia Té d6i thoai bén ngudi lao dong va NSDLD
(néu co).

- Bau Ban Thanh tra nhén dan déi véi doanh nghiép nha nuéc (néu cb).

- Khen thudng, phét dong thi dua, ky két giao udc thi dua.

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoic nhimg ndi dung chinh cia bién ban
Hoi nghi (viét chung la Nghi quyet).

- Két thiic Hoi nghi.

5. Phd bién, trién khai thwc hi¢n Nghi quyét H(’ji nghi:

Sau Hoi nghl NSDLP phéi hop véi CDCS pho bién, hucmg dan, d6n ddc viée
thuc hién Nghi quyet. DPinh ky 6 thang mét 1an, t6 chirc kiém tra, dénh gia két qua
thuc hién Nghi quyét Hoi nghi; két qua thyc hién kién nghj ciia CNLD.

III. TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN  CO
QUAN, DON VI (TTND)

Té chirc va hoat dong Ban TTND & co quan, don vi thyc hién theo Tiéu muc
2, Muc IV, Chuong III Luét thuc hi¢n dan chu & co sé va Chuong IV Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh ph. Cu thé:

1. Té chirc ciia Ban TTND & co quan, don vi.

- Ban TTND do Héi nghji CBCC,VC, NLD bau gdm tir 03 dén 09 thanh vién
theo de nghi ctia Ban chp hanh Cong doan co s& (Néu dic thi trén 9 ngudi, phai xin
y kién héi nghl CB,CC,VC, NLP quyét dinh). Ban TTND c¢6 Trudng ban, Pho
Trudng ban va cac iy vién.

- Ban chip hanh Céng doan co s& quyét dinh cong nhén, truc tiép chi dao va
huorng dén hoat dong cua Ban TTND. Co quan, don vi c6 tir 07 CB,CC,VC, NLD
tré xudng khong phai t6 chitc Ban TTND.
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- Nhiém ky hoat dong ciia Ban TTND la 02 nim, néu trong nhigm ky khuyét
thanh vién hodc thanh vién khong hoan thanh nhiém vu thi Cong doan co s& dé nghi
bau bo sung.

2. Tiéu chuén diéu ki¢n ciia thanh vién Ban TTND

- Phai 1a nguoi c6 dao dirc, uy tin, sirc khde, hi€u biét phép luat va tu nguyén
tham gia; o

- Thanh vién Ban TTND khong phai la nguoi dimg dau, cap ph6 nguoi dimg
dau, ke toan trudng co quan, don vi.

3. Nguyén tic td chirc va hoat djng.

- Tuén tha quy dinh phép luét, thuc hién ding nhiém vy, quyén han dugc
giao; bao dam khéch quan, cdng khai, minh bach, dan chu, trung thuc, kip thoi; lam
viéc theo ché d6 tap thé, quyét dinh theo da sb;

- Khéng dugc lgi dung nhiém vy, quyén han dé kich déng, du db, 16 kéo gy
mét doan két, thyc hién hanh vi vi pham phép luat.

4. Hoat dong ciia Ban TTND:

- Xdy dung chwong trinh, ké hoach cong tdc:

+ Can cir vao Nghi quyét Hoi nghi CB,CC,VC, NLP va huéng din chi dao
cua céng doan co so, Ban TTND x4dy dung chuong trinh hoat djng theo timg quy, 6
thang, nam. Chuong trinh hoat dong bao gém cac ndi dung co ban: Muc dich, yéu
cau, ndi dung, thoi gian, kinh phi va cic diéu kién dam béo khac. |

+ Ban TTND co quan, don vi xay dung k& hoach kiém tra, gidm sat cu thé bao
c4o ban chip hanh CDCS va théng bo dén dbi tuong kiém tra giam sat (néu cd)
cham nhét 05 ngy 1am viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sat.

- Phuwrong thirc hoat dong:

+ Ban TTND tiép nhén théng tin do CBCC,VC, NLD phén 4nh tryc tiép, qua
hom thu gép ¥; nghién ciru vin bén, tai li¢u, lam viéc véi c4 nhan lién quan dén néi
dung kién nghi, phan 4nh dé danh gia tinh x4c thuc clia ndi dung phan anh, kién
nghi. Téng hop, phén tich, ddi chiéu vé6i quy dinh phép luét va quy ché co quan, don
vi dé danh gia d& xult, kién nghj véi nguoi dimg dau co quan, don vi xem xét giai
quyét.

+ Két qua kiém tra, gim sat, x4c minh dugc 14p thanh vin ban giri dén tap
thé, c4 nhan c6 phan 4nh, kién nghi. Trudng hop phat hién ngudi c6 hanh vi vi pham
phép ludt, thi kién nghj co quan, t chirc c6 thdm quyén xem xét xir Iy theo quy dinh.

IV. CHE PQ BAO CAO

Céc don vj truong hoc hoan thanh td chirc Hdi nghj cén bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong theo ndm hoc xong truwde ngay 15/10/2024. (Pang ky lich
td chirc Hoi nghj vé& Phong GD&DT huyén va Lién doan lao dong huyén)

Sau Hoi nghj CB,CC,VC céc trudng hoc tdng hop béo céo tinh hinh td chuc
Hoéi nghi CB,CC,VC va hoan thién hd so té chic Hoi nghi (Bién ban va Nghi
quyét hoi nghj) gt vé LDLD huyén theo quy dinh (truéc ngiy 20/10/2024).
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Trén day 1a mot s6 ndi dung hudng dén viée té chirc Hoi nghi can bd cong
chl:l’C, vién chirc, nguoi lao dong ndm hoc 2024-2025; Xay dung va thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong ciia nha truong dbi véi cac don vi trudng hoc trén dia
ban huyén. Phong Gido duc va Dao tao dé nghj Hiéu truong phdi hop véi Cong
doan nha trudmg trién khai thuc hién ding néi dung, yéu cdu va thoi gian quy

dinh./.

TM. BTV LDLD HUYEN
_—CHU TICH
/‘,'Q‘;HS T%

I?_ i -
/" BAN CHAP HANK),
Zlugssohnracod

\HUYER THANBA,

. guyéen Thi Hio
Noi nhan:

- Hiéu truémg, Chu tich CD céc truong
- Luu VP (LPLD & PGDDT).

TM. PHONG GD&DT
<IRUONG PHONG

%,
4,7”

\
lAl-‘-"\

Boan Viét Diing

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

